
সংযকু্তি ‘খ’ 
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১. ক্তিশন ও ক্তিশন 

   রূ্কল্প )noisiV(: ২০২1 সাদলে িদযে ক্তবদেে অনেতি সসো চলক্তিত্র সসবা সকন্দ্র 

 
 

   অক্তিলক্ষ্ে )noissiM(: কাক্তেগক্তে সক্ষ্িতা বৃক্তি, িানবসম্পে উন্নয়ন, যদুগা্দযাগী যন্ত্র্াক্তত সংগ্রহ, প্রকল্প বাস্তবায়ন এবং 

নীক্ততিালা প্রণয়ন কদে সেশী ক্তবদেশী চলক্তিত্র ক্তনিপাতাদেে জনে ক্তবে িাদনে চলক্তিত্র সসবা সকদন্দ্র ্ক্তেণত হওয়া।     

২. সসবা প্রোন প্রক্ততশ্রুক্তত 
ক্রমভ
ক 
নং 

সফায নাভ সফা প্রদান 
দ্ধমি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজত্র এফং প্রামিস্থান 
 

সফায ভূরয ও মযয়াধ 
দ্ধমি 

সফা 
প্রদায়নয 
ভয়ীভা 

দাময়ত্বপ্রাি 
কভমকিম া 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এপমিময়ি   

িামরকাবূমি 

 
 
 
 
 

াধাযন 
ুমফধায় 
চরমিত্র মনভমাণ 

 

নুয়ভামদি য়র 
চুমি 
ম্পাদয়নয 
অফান 
জানায়না য়ফ। 
চুমি স্বাক্ষয়যয 
য 
িামরকাবূমিয 
মরমিি অয়দ 
জাময য়ফ 

* ফযাংক রয়বন্সী নদ 

* টিঅআএন নদ 

* সেি রাআয়ন্স 

* জািীয় যমচয়ত্র 

* অয়ফদনকাযী কিৃম ক  

 প্রিযায়নকৃি নমভনীয ায়ার্ম  
াআজ ছমফ  

* ূযনকৃি অয়ফদনত্র 

* এমি মপ জভা প্রদায়নয যমদ  

অয়ফদনত্র প্রামিস্থান: উৎাদন ািা  

ওয়য়ফাআর্ঃ www.fdc.gov.bd 

 

অয়ফদনয়ত্রয ভূরয ৳ 
১৫০/- (একি ঞ্চা 
র্াকা) নগয়দ। িয়ফ 
ওয়য়ফাআর্ সেয়ক 
িাউনয়রাি কযা য়র 
অয়ফদনত্র জভা সদয়ায 
ভয়। ‘‘এমি মপ’’ ফাফদ 
এককারীন নগদ 
৳২,০০,০০০/- (দআু 
রক্ষ) র্াকা 
এপমিময কযা কাউন্টায়য 
জভা মদয়ি য়ফ 

 

 

 

 

০৩ 
কামমমদফ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.fdc.gov.bd/
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১  

 

 

নগয়দ চরমিত্র 
মনভমাণ 

 

 

নুয়ভামদি য়র 
চুমি 
ম্পাদয়নয 
অফান 
জানায়না য়ফ। 
চুমি স্বাক্ষয়যয 
য 
িামরকাবূমিয 
মরমিি অয়দ 
জাময য়ফ 

* ফযাংক রয়বন্সী নদ 

* টিঅআএন নদ 

* সেি রাআয়ন্স 

* জািীয় যমচয়ত্র 

* অয়ফদনকাযী কিৃম ক  

 প্রিযায়নকৃি নমভনীয ায়ার্ম  
াআজ ছমফ  

* ূযনকৃি অয়ফদনত্র 

* এমি মপ জভা প্রদায়নয যমদ  

অয়ফদনত্র প্রামিস্থান: উৎাদন ািা  

ওয়য়ফাআর্ঃ www.fdc.gov.bd 

 

অয়ফদনয়ত্রয ভূরয ৳ 
১৫০/- (একি ঞ্চা 
র্াকা) নগয়দ। িয়ফ 
ওয়য়ফাআর্ সেয়ক 
িাউনয়রাি কযা য়র 
অয়ফদনত্র জভা সদয়ায 
ভয়। ‘‘এমি মপ’’ ফাফদ 
এককারীন নগদ ৳ 
১,০০,০০০/- (এক রক্ষ) 
র্াকা এপমিময কযা 
কাউন্টায়য জভা মদয়ি য়ফ 

 

 

 

০৩ 
কামমমদফ 

 

মিমযি 

মযচারক 

(উৎাদন
) 

 

 

মযয়য়মরটি 
সা/মফজ্ঞান/
নার্ক/নযানয 

 

 

িামরকাবূমিয 
মরমিি অয়দ 
জাময য়ফ 

* ফযাংক রয়বন্সী নদ 

* টিঅআএন নদ 

* সেি রাআয়ন্স 

* জািীয় যমচয়ত্র 

* অয়ফদনকাযী কিৃম ক  

 প্রিযায়নকৃি নমভনীয ায়ার্ম  
াআজ ছমফ  

* ূযনকৃি অয়ফদনত্র 

* এমি মপ জভা প্রদায়নয যমদ  

অয়ফদনত্র প্রামিস্থান: উৎাদন ািা  

ওয়য়ফাআর্ঃ www.fdc.gov.bd 

 

৳ ২৫.০০০ (ঁমচ 
াজায) র্াকা জাভানি। 
এপমিময কযা কাউন্টায়য 
জভা মদয়ি য়ফ জাভানয়িয 
র্াকা ফময়ল মফয়রয ায়ে 
ভন্বয় কযা য়ফ 

 

০৩ 
কামমমদফ 
 

 

২ 

 

 

 

নামি ত্র 

এপমিময 
িামরকাবূি 

চরমিত্র 

মরমিি 
নামি ত্র 
সদয়া য়ফ 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয মনজস্ব যায়ি 
অয়ফদনত্র 
 

মফনাভূরয ০৩ 
কামমমদফ 

মিমযি  
মযচারক 
(উৎাদন
) 

http://www.fdc.gov.bd/
http://www.fdc.gov.bd/
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এপমিময 
ফাময়য মনমভমি 
চরমিত্র 

মরমিি 
নামি ত্র 
সদয়া য়ফ 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

* নগয়দ ামবম  চাজম  ফাফদ র্াকা 
জভা প্রদায়নয যমদ 

* ামবম  চাজম  জভা প্রদায়নয যমদ  

 

ামবম  চাজম  ফাফদ ৳ 

১০,০০০/-(দ াজায) 
র্াকা। এপমিময কযা 
কাউন্টায়য জভা মদয়ি য়ফ 

০২ 
কামমমদফ 

মিমযি  
মযচারক 
(উৎাদন
) 

 

৩ 

 

 

 

চরমিয়ত্রয নাভ মযফিম ন 

 

 

মরমিি ত্র 
সদয়া য়ফ 

 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

* নগয়দ ামবম  চাজম  ফাফদ র্াকা 
জভা প্রদায়নয যমদ 

* ামবম  চাজম  জভা প্রদায়নয যমদ  

 

 

 

ামবম  চাজম  ফাফদ ৳ 

৫,০০০/-( াঁচ াজায) 
র্াকা এপমিময কযা 
কাউন্টায়য জভা মদয়ি 
য়ফ। 

 

০৩ 
কামমমদফ 

 

মিমযি 
মযচারক 
(মফক্রয়) 

 

৪ 

 

 

চরমিয়ত্রয  ভামরকানা স্তান্তয 

 

 

মরমিি ত্র 
সদয়া য়ফ 

 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 
* ভামরকানা ম্পমকম ি দামরমরক 
প্রভানত্র 

* নগয়দ ামবম  চাজম  ফাফদ র্াকা 
জভা প্রদায়নয যমদ 

 

 

ামবম  চাজম  ময়য়ফ নগয়দ 
গ্রীভ ২৫০০০/-(ঁমচ 
াজায) র্াকা এপমিময 
কযা কাউন্টায়য জভা 
মদয়ি য়ফ। 

 

০৫ 
কামমমদফ 

 

মিমযি 

মযচারক 
(উৎাদন
) 

৫ এপমিময চিয়য মপ্রন্ট ও 
আয়রকেমনক্স মভমিয়া ফামণমজযক 
উয়েয়য এপমিময়ি ফাআয়যয 
কযায়ভযা ও কামযগময সর্-
অ এয়ন কাজ কযায 
নুভমি 

 

মরমিি ত্র 
েফা আ-
সভআয়র সদয়া 
য়ফ 

 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

* নগয়দ র্াকা জভা প্রদায়নয যমদ 

 

প্রমি মপয়র্ প্রমি 
আউমনয়র্য জনয নগদ 
২,৫০০/-(দআু াজায 
াঁচি ) র্াকা 

 

০৩ 
কামমমদফ 

মিমযি 
মযচারক 
(মফক্রয়) 
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৬ ংফাদ ংগ্রয়য উয়েয়য মপ্রন্ট 
ও আয়রকেমনক মভমিয়ায 
কযায়ভযা প্রয়ফয়য নুভমি 

 

মরমিি ত্র 
েফা আ-
সভআয়র সদয়া 
য়ফ 

 

মনজস্ব সরর্াযয়ি যায়ি অয়ফদন 
 

মফনাভূরয 
 

০১ 
কামমমদফ 

 

জনংয়মাগ 
কভমকিম া 

৭ স্পর্ মফর মফলয়য় অমি 
মনষ্পমি 

মরমিিবায়ফ 
জামনয়য় সদয়া 
য়ফ 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

 

মফনাভূরয ০৩ 
কামমমদফ 

মিমযি 
মযচারক 
(মফক্রয়) 

৮ সগর্ া আুয মরমিিবায়ফ 
া আু কযা 
য়ফ 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

 

মফনাভূরয ০২ 
কামমমদফ 

মযচারক 
(কামযগময 
ও 
প্রয়কৌর) 

৯ মপ্রন্ট িম ায মপ্রন্ট প্রদান 
কযা য়ফ 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

 

মফনাভূরয ০২ 
কামমমদয় য 

চীপ প 
রযফ 

 

 

১০ 

 

 

ুযটিং সলায, 
কযায়ভযা, 
এমিটিং, িামফং, 
রাআর্, 
প্রয়জকন র, 
মভরনায়িন 
প্রবৃমি সফায 
মমিউর 

mvaviY 
myweavq  
িামরকাবূি 
চরমিত্র 

 

 

 

পরাআন 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

 

 

 

 

িপমর-১ এ ফমনমি সযর্ 
কািম  এয 

 

 

 

০৫ 
কামমমদফ 

 

 

 

মিমযি 
মযচারক 
(মফক্রয়) 

নগয়দ 
চরমিত্র 
মনভমায়ণয 
িামরকাবূি 

প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

নগয়দ র্াকা জভা প্রদায়নয যমদ 

 

মযয়য়মরটি 
সা/মফজ্ঞা
ন/নার্ক/
নযানযয়দয 
ুটিং এয 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 

* নগয়দ র্াকা জভা প্রদায়নয যমদ 
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জনয 
িামরকাবূি 

 

১১ 

 

সমৌে প্রয়মাজনায় চরমিত্র 
মনভমায়ণয মচত্রনার্য যীক্ষা 

 

পরাআন 

 

* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয যায়ি 
অয়ফদনত্র 
* প্রয়মাজনা প্রমিষ্ঠায়নয মাফিীয় 
কাগজত্র 
* নগয়দ র্াকা জভা প্রদায়নয যমদ 

 

 

 

 

এমি মপ’’ ফাফদ এককারীন 
নগদ ৳২৫০/- 

 

০৭ 
কামমমদফ 

 

মযচারক 
(উৎাদন
) 

 

 

 

২.২ প্রাক্ততষ্ঠাক্তনক সসবা 
 

 

 

 

২.৩ অিেন্তেীন সসবা 

       

ক্রমভক 
নং 

সসবাে নাি সসবা প্রোন 
্িক্তত 

প্রদয়াজনীয় কাগজ্ত্র এবং 
প্রাক্তিস্থান 

 

সসবাে িূলে ও 
্ক্তেদশায ্িক্তত 

সসবা 
প্রোদনে 
সিয়সীিা 

োক্তয়ত্বপ্রাি 
কিপকতপ া 
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২.৪ আওতাযীন অক্তযেিে/েিে/সংস্থা প্রেত্ত সসবা 
৩. অক্তিদযাগ বেবস্থা্না ্িক্তত(GRS) 

 

সফা প্রামিয়ি নূ্তষ্ট য়র দাময়ত্বপ্রাি কভমকিম ায য়ে সমাগায়মাগ করুন. মিমন ভাধান মদয়ি ফযেম য়র মনয়মাি দ্ধমিয়ি সমাগায়মাগ কয়য 
অনায ভযা ফমি করুনঃ 

১ মজম ি ছুটি পরাআন মনধমামযি অয়ফদন পযভ 
ছুটি প্রাযিা নদ 
প্রামিস্থানঃ প্রান ািা  

মফনাভূরয ০৩(মিন) 
মদন 

কাযী 
মযচারক(প্রান)  

২ প্রুমি ছুটি পরাআন মচমকৎয়কয ফযফস্থাত্র 
 

মফনাভূরয ০৫ 
কামমমদফ 

কাযী 
মযচারক(প্রান) 

৩ বমফলয 
িমফর 
 

পরাআন াদা কাগয়জ অয়ফদনত্র মফনাভূরয ১০ 
কামমমদফ 

উ 
মযচারক(েম) 

৪ ছুটি নগদায়ন পরাআন াদা কাগয়জ অয়ফদনত্র মফনাভূরয ১০ 
কামমমদফ 

উ 
মযচারক(েম) 

৫ গ্রাচুআটিয 
অয়ফদন 

পরাআন াদা কাগয়জ অয়ফদনত্র মফনাভূরয ১৫ 
কামমমদফ 

মিমযি 
মযচারক(েম) 

৬ ায়ায়র্ম য 
জনয নামি 
ত্র 

পরাআন াদা কাগয়জ অয়ফদনত্র মফনাভূরয ০২ 
কামমমদফ 

কাযী 
মযচারক(প্রান) 

৭ সটায য়ি 
যঞ্জাভ 
যফায 

পরাআন মনধমামযি পযয়ভ চামদাত্র 
 

মফনাভূরয ০২ 
কামমমদফ 

সটায মপায 

৮ করযান 
িমফর 

পরাআন াদা কাগয়জ অয়ফদনত্র  মফনাভূরয ০২ 
কামমমদফ 

উ 
মযচারক(েম) 
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ক্রমভক নং কিন সমাগায়মাগ কযয়ফন সমাগায়মায়গয ঠিকানা মনষ্পমিয ভয়ীভা 

 

১ 

 

যমফফায ও ফুধফায মপ 
চরাকারীন ভয়য় 
কার ১১র্া য়ি সফরা ০১ র্া 

নাভঃ রক্ষন চন্দ্র সদফনাে 
দফীঃ মযচারক(প্রান) 

সপানঃ ৯১১০০৩৫ 
সভাফাআরঃ ০১৭১১১৬৫৬৯৮ 

পযাক্সঃ ৯১৩৭২৮০   

আ-ভাআরঃ dfa@fdc.gov.bd 
ওয়য়ফ মরঙ্কঃ www.fdc.gov.bd  

০৭ কামমমদফ 

 

২ 

 

সাভফায মপ চরাকারীন 
ভয়য় 
কার ১১র্া য়ি সফরা ০১ র্া 
 

নাভঃ িন কুভায স াল 
দফীঃ ফযফস্থানা মযচারক 

সপানঃ ৯১১৫৯৫০ 
সভাফাআরঃ ০১৭১১১৬৫৬৯৮ 

পযাক্সঃ ৯১৩৭২৮০   

আ-ভাআরঃ md@fdc.gov.bd 
ওয়য়ফ মরঙ্কঃ www.fdc.gov.bd 

০৫ কামমমদফ 

 

৪) আ্নাে কাদে আিাদেে প্রতোশা 
 

ক্রমভক নং প্রমিশ্রুি/কাংমিি সফা প্রামিয রয়ক্ষয কযনীয় 

১। মনধমামযি পযয়ভ মূ্পণমবায়ফ ূযণকৃি অয়ফদন জভা প্রদান 

২। চামদা নুমায়ী কর প্রকায কাগজত্র যফায কযা 

৩। মোমে ফযমি ফযিীি নয কায়যা ায়ে অমেমক সরনয়দন না কযা 

৪। মোভয়য় অনায উমস্থমি মনমিি কযা 

 

 

mailto:dfa@fdc.gov.bd
mailto:md@fdc.gov.bd
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